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मािहती अिधकार कायदा, २००५ अंतगŊत सिŢय Ůकटीकरण पुİˑका 

 

०३.०४.२०२५ रोजी अȨतिनत 

 

Ůकरण १ - मािहती अिधकार कायदा, २००५ ǉा कĖम ४(१)(ब)(i) 

 

संघटनेचे तपěीĖ, कायő आिण कतŊʩे 

 

१. Ťामपंचायतीचे नाव आिण पȅा 

Ťामपंचायत नावेĖी, िडचोĖी गोवा  

पȅा: भरोनीवाडा, नावेĖी, िडचोĖी गोवा 

िपन कोड: ४०३ ५०५ दूरȰनी Ţमांक: ७५५९२७३६६० 

ईमेĖ आयडी: panchayatnavelim@gmail.com 

 

Ťाम पंचायतीǉा अिधकृत वेबसाइटची िĖंक: https://villagepanchayatnavelim.in/ 

 

२. Ťामपंचायतीǉा कायाŊĖयीन वेळा 

सकाळी १०:०० ते संȯाकाळी ५:३० 

दुपारचे जेवणाची सुǥी: दुपारी १:०० ते दुपारी २:०० पयōत. 

दर रिववारी साɑािहक सुǥी 

 

III. Ťामपंचायतीचा संिƗɑ इितहास आिण ˕ापना 

नावेĖीम हे उȅर गोवा िज̵˨ातीĖ िबचोिĖम ताĖुƐात वसĖेĖे एक Ėहान गाव आहे. ते 
उपिजʥा मुƥाĖय िबचोिĖमपासून १३ िकमी अंतरावर आिण िजʥा मुƥाĖय आिण राजधानी 
पणजीपासून ३० िकमी अंतरावर आहे. गावाचे एकूण भौगोिĖक Ɨेũफळ १२३०.०५६३ हेƃर आहे 
आिण जाˑीत जाˑ जमीन नावेिĖम कʄुिनडेडǉा िनयंũणाखाĖी आहे. ěेती आिण 
खाणकामाěी संबंिधत उपŢम हे नावेिĖमǉा Ėोकांचे उपजीिवकेचे Ůाथिमक ŷोत आहेत, 
गावाकडे २०११ ǉा जनगणनेनुसार या गावाची एकूण लोकसंƥा २९४० आहे आिण ȑात ७५७ 
कुटंुबे आहेत. िनवडणूक िवभागानुसार गावात ७ वॉडŊ आहेत. 

 



 

IV. Ťामपंचायतीची कायő, कतŊʩे आिण अिधकार 

Ťामपंचायत गोवा पंचायत राज कायदा, १९९४ आिण Ťामपंचायत िनयम १९९६ अंतगŊत सूचीबȠ 

केĖेĖी कायő, कतŊʩे आिण अिधकार वापरेĖ. 

 

V. Ťामपंचायतीची संघटनाȏक रचना 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

सरपंच 

उपसरपंच 

Ťामपंचायत सिचव 

िनवडून आलेले आिण सह-िनवडलेले 

सद˟ 

 
िलिपक कमŊचारी, कंũाटी 

कमŊचारी आिण किनʿ Ťंथपाल / 

Ťंथालय पįरचर 

इतर लाइन िवभाग कमŊचारी 
(भेट देणारे) Ťाम रोजगार 

सहाʊक, फीʒ सʬőअर, कृषी 
िमũ 



 

Ůकरण २ - मािहती अिधकार कायदा, २००५ चे कĖम ४ (१)(ब)(ii) 

 

सवŊ िनवडून आĖेĖे Ůितिनधी आिण कमŊचा̴यांचे अिधकार आिण कतŊʩे 

I. सरपंचाचे अिधकार आिण कतŊʩे := सरपंचाचे अिधकार आिण कतŊʩे खाĖीĖŮमाणे 

आहेत: 

सामाɊ अिधकार (कĖम ६४): 

(i) पंचायतीची बैठक बोĖावणे 

(ii) पंचायतीǉा नोदंी िमळवणे 

(iii) पंचायतीǉा अिधकारी आिण कमŊचा̴यांǉा कृतीवंर देखरेख आिण िनयंũण ठेवणे 

(iv) आपǽाĖीन पįरİ˕तीत आिण सावŊजिनक िहतासाठी कोणȑाही बाबतीत दरमहा पाच 

हजार ŜपयांपेƗा जाˑ खचŊ करणे 

(v) Ťामसेवकासह पंचायतीǉा सवŊ अिधकारी आिण कमŊचा̴यांना कोणȑाही Ůकारǉा रजेची 

िěफारस करणे िकंवा मंजूर न करणे 

(vi) सरकार, संचाĖक आिण मुƥ कायŊकारी अिधका̴यांकडून Ůाɑ झाĖेĖे सवŊ पũʩवहार 

पंचायतीǉा बैठकीसमोर ठेवणे 

(vii) िनयिमत Ťामसभा आिण पंचायतीǉा इतर बैठका घेणे 

(viii) कर, ěुʋ आिण पंचायतीǉा थकबाकीदारांकडून इतर देणी 

(ix) पंचायतीǉा बैठकीसमोर ĖेखापरीƗण अहवाĖ सादर करणे आिण ȑाचे योƶ पाĖन 

सुिनİ̼चत करणे 

(x) गोवा पंचायत राज कायदा, १९९४ ǉा कĖम ६६ ǉा उपकĖम (३) मȯे काहीही असĖे तरी 

पंचायत Ɨेũात उभारĖेĖे कोणतेही अनिधकृत बांधकाम थांबवणे आिण योƶ िनणŊय घेǻासाठी 

पंचायतीǉा पुढीĖ बैठकीसमोर िवषय ȕįरत मांडणे 

(xi) सावŊजिनक माĖमȅा, रˑे, गटारे आिण खाजगी माĖमȅा नसĖेʞा खुʞा जागांवर 

अितŢमण आिण अडथळा दूर करणे 

(xii) गोवा पंचायत राज कायदा, १९९४ ǉा तरतुदीचें योƶ पाĖन सुिनİ̼चत करणे 

(xiii) संचाĖक, मुƥ कायŊकारी अिधकारी, उपसंचाĖक िकंवा गट िवकास अिधकारी यांनी 

िदĖेʞा िनदőěांचे/सूचनांचे पाĖन करणे 

 

 



 

 

(xiv) सावŊजिनक िहतासाठी सिमती िकंवा पंचायतीची मंजुरी आव̼यक असĖेʞा कोणȑाही 

कामाची िकंवा कृतीची ताǽाळ अंमĖबजावणी आव̼यक असʞास, चोवीस तासांǉा सूचनेसह 

बैठक बोĖावणे. 

 

कायŊकारी अिधकार (कĖम ४७-अ): 

(xv) कʞाणकारी योजना आिण इतर िवकासकामांचा कायŊŢम राबिवणे 

(xvi) गोवा पंचायत राज कायदा, १९९४ ǉा कĖम ४७ मȯे िनिदŊʼ नसĖेʞा बाबीवंर पंचायतीने 

मंजूर केĖेʞा ठरावाची अंमĖबजावणी आिण अंमĖबजावणी करणे 

 

II. उपसरपंचाचे अिधकार आिण कतŊʩे: 

सरपंच अनुपİ˕त असेĖ िकंवा रजेवर असेĖ िकंवा पदाचा राजीनामा देईĖ िकंवा काĖबा˨ 

होईĖ िकंवा अपाũ ठरेĖ िकंवा कामकाज करǻास अƗम असेĖ िकंवा सरपंच पुɎा पदभार 

ˢीकारेपयōत िकंवा सरपंचाचे पद िनवडणुकीȪारे भरĖे जाईपयōत ȑाǉािवŜȠ अिव̼वास 

Ůˑाव मंजूर केĖा जाईĖ तेʬा पंचायतीचे उपसरपंच पंचायतीǉा सरपंचाचे सवŊ अिधकार 

वापरतीĖ आिण सवŊ कतŊʩे आिण कायő पार पाडतीĖ. 

 

III. Ťामपंचायत सिचवांचे अिधकार, कतŊʩे आिण जबाबदा̴या 

पंचायत सिचवांचे अिधकार, कतŊʩे आिण जबाबदा̴या खाĖीĖŮमाणे आहेत: 

सामाɊ अिधकार (कĖम ११३-अ): 

(i) अपįरहायŊ पįरİ˕तीमुळे सभेĖा उपİ˕त राहǻास मनाई केĖी जात नाही तोपयōत, 

Ťामसभेǉा बैठकीसह पंचायतीǉा Ůȑेक बैठकीĖा उपİ˕त राहणे 

(ii) Ůȑेक बैठकीची कायŊवाही इितवृȅ पुİˑकेत िĖिहणे 

(iii) ȑांना िमळाĖेĖे सवŊ पũʩवहार, िवěेषतः  सरकारǉा िविवध योजना, संचाĖक आिण इतर 

अिधका̴यांनी जारी केĖेĖे सूचना (गोपनीय ˢŝपाचे वगळता) सरपंचासमोर ठेवणे आिण 

बैठकीदरʄान सवŊ सद˟ांǉा मािहतीसाठी. 

(iv) सवŊ पũʩवहार Ůाɑ करणे, ȑांची छाननी करणे आिण ते सवŊ बाबतीत पूणŊ आहेत याची 

खाũी झाʞानंतर िवʥेवाट Ėावणे. 

 



 

 

(v) सरपंचाěी सʠामसĖत कŝन Ůȑेक बैठकीचा अजŐडा अंितम करणे 

(vi) सरपंच िकंवा उपसरपंच िकंवा सद˟ाǉा पदातीĖ कोणȑाही įरƅ पदाची मािहती सात 

िदवसांǉा आत गट िवकास अिधका̴यांना देणे. 

(vii) सरपंच, उपसरपंच िकंवा पंचायत सद˟ांनी केĖेʞा कोणȑाही बेकायदेěीर कृȑाची िकंवा 

गैरवतŊनाची िकंवा अिधकारांचा गैरवापराची, या कायȨाǉा तरतुदीचें उʠंघन झाʞाची मािहती 

गटिवकास अिधका̴यांना कळवावी. 

(viii) गोवा पंचायत राज कायदा, १९९४ ǉा कĖम १० अंतगŊत पंचायतीǉा कोणȑाही सद˟ाĖा 

अपाũ ठरवǻात आĖे तर ěƐ िततƐा Ėवकर गटिवकास अिधका̴यांना कळवावे. 

(ix) िविवध िनयमांनुसार िविहत केĖेĖे सवŊ रिजːर आिण गटिवकास अिधका̴यांनी िनदő िěत 

केĖेʞा इतर रिजːर राखणे. 

(x) पंचायत िनधी, पंचायतीची माĖमȅा आिण पंचायतीने राखĖेʞा सवŊ रिजːर सुरिƗतपणे 

ताɯात ठेवǻाची जबाबदारी घेणे. 

(xi) गटिवकास अिधकारी आिण वįरʿ अिधका̴यांनी वेळोवेळी िदĖेʞा सूचनांचे पाĖन करणे. 

(xii) िनवडून आĖेʞा Ůितिनधीěी सौहादŊ पूणŊ संबंध राखणे. 

(xiii) सरकारने िविěʼ कारणांसाठी अनुदान अनुदानाअंतगŊत िदĖेĖे अनुदान पंचायतीने Ǜा 

उȞेěासाठी मंजूर केĖे आहे ȑा उȞेěाʩितįरƅ इतर कोणȑाही कारणासाठी खचŊ केĖे जाणार 

नाही याची खाũी करणे. 

 

कायŊकारी अिधकार (कĖम ४७ ब): 

१. पंचायतीǉा ठरावानुसार बांधकाम, दुŜˑी, सुधारणा आिण फेरफार तसेच भोगवटा Ůमाणपũे 

यासाठी परवाने देणे. 

२. पंचायतीǉा परवानगीिěवाय बांधĖेĖी अनिधकृत रचना//इमारत थांबवǻासाठी िकंवा 

पाडǻासाठी कारवाई सुŝ करणे. 

३. पंचायत सं˕ेने पाįरत केĖेʞा ठरावाची अंमĖबजावणी करणे. 

४. या कायȨाǉा िकंवा ȑाअंतगŊत तयार केĖेʞा िनयमांǉा तरतुदीनुंसार अěा 

Ůािधकरणासमोर केĖेʞा कोणȑाही अपीĖ िकंवा यािचकेत कोणȑाही Ůािधकरणाने िदĖेʞा 

आदेěाची अंमĖबजावणी करणे. जर पंचायत अěा आदेěात िनिदŊʼ केĖेʞा वेळेǉा मयाŊदेत 

ȑाची अंमĖबजावणी करǻात अयěˢी ठरĖी आिण जर कोणतीही वेळ मयाŊदा िनिदŊʼ केĖेĖी 

नसेĖ तर, असा आदेě पाįरत झाʞापासून एक मिहɊाǉा आत. 

 



 

 

IV. Ťामसेवकाची कायő आिण कतŊʩे (कĖम ११३-ब): 

Ťामसेवक वेळोवेळी गटिवकास अिधकारी िकंवा संचाĖकांनी सोपवĖेʞा कतŊʩे आिण कायő 

पार पाडेĖ. 

 

Ţमांक कमŊचा̴यांचे नाव 
 

पदनाम 
 

कतŊʩे/जबाबदा̴या 
 

1 ŵीमती सुिŮया 
संजय सावंत 
 

पंचायत िलिपक 1. सामाɊ जनतेकडून तसेच सरकारी 

अिधका̴यांकडून िकंवा इतरांकडून सवŊ 

पũʩवहार/पũे ˢीकारणे आिण 

आव̼यकतेनुसार पोचपावती देणे. 

२. आवक आिण जावक रिजːरमȯे नोदंी करणे. 

३. टंकĖेखनाचे सवŊ काम टंकĖेखन यंũ िकंवा 

संगणकाȪारे करणे. 

४. सवŊ नोदंी फाइĖ िकंवा रिजːर आिण ʬी.पी. 

सिचवांनी वेळोवेळी िदĖेĖे काम राखणे. 

५. आर.बी.डी. रेकॉडŊ राखणे. 

६. बैठकीǉा कायŊवाहीचा / ठराव Ůतीचा सारांě 

देणे. 

७. Ťामपंचायत सिचवांǉा अनुपİ˕तीत िविěʼ 

िदवěी ʉणजेच २६ जानेवारी, १५ ऑगː आिण 

१९ िडसŐबर रोजी Ȱजांकन कायŊŢम आयोिजत 

करणे. 

८. सवŊ Ůकारचे Ůमाणपũे/एन.ओ.सी. इȑादी 

तयार करणे. 

९. सवŊ पũʩवहार तसेच रेकॉडŊ राखणे. 

१०. मािहती अिधकार कायदा, २००५ अंतगŊत 

सवŊसामाɊ जनतेने काही मािहती मािगतĖी तर 

कोणते रेकॉडŊ तयार ठेवावेत आिण असा अजŊ ȑाच 

िदवěी पी.आय.ओ. कडे सादर करावा. 

११. सवŊ Ůकारचे कर आिण ěुʋ वसूĖ करणे 

आिण देयक देणा̴याĖा अěी पावती देणे. 



१२. Ťामपंचायत सिचवांǉा अनुपİ˕तीत 

सवŊसामाɊ जनतेĖा हाताळणे आिण सवŊसामाɊ 

जनतेěी तसेच िनवडून आĖेʞा Ůितिनधीěी 

चांगĖे संबंध ठेवणे. 

१३. Ťामपंचायतीची कोणतीही गुɑ िकंवा गोपनीय 

बाब कोणाĖाही उघड कŝ नये. 

१४. उǄ अिधका̴यांǉा िनदőěानुसार िकंवा 

Ťामपंचायतीǉा कामाǉा भारानुसार वेळोवेळी 

वाटप केĖेĖी इतर कोणतीही कामे. 

१५. पंचायत राज कायदा आिण िनयमानुसार 

ʬी.पी. सिचव, ʬी.पी. सरपंच िकंवा उǄ 

अिधका̴यांनी िदĖेʞा सवŊ Ůकारǉा सूचनांचे 

पाĖन करावे. 

१६. Ťामपंचायतीची कोणतीही गुɑ िकंवा गोपनीय 

बाब कोणाĖाही उघड कŝ नये. 

१७. पंचायतीǉा Ėेटरहेड, कायाŊĖयाचे सवŊ 

Ůकारचे ːॅɼ आिण कायाŊĖयीन सीĖ यांचा 

गैरवापर कŝ नये. 

१८. Ťामपंचायतीचा रेकॉडŊ कीपर ʉणून काम 

करावे. 

2  
ŵी. उमेश चंūकांत 
गावस 

 
पंचायत िशपाई 

1. िनवडून आĖेĖे Ůितिनधी िकंवा सामाɊ 

जनतेĖा Ťामपंचायत सिचव िकंवा उǄ 

अिधका̴यांनी िदĖेʞा िनदőěानुसार सवŊ 

Ůकारǉा सूचना देणे. 

२. पंचायत कायाŊĖय ˢǅ ठेवणे आिण अȨयावत 

ठेवणे. 

३. िनवडून आĖेĖे Ůितिनधी तसेच सामाɊ जनता 

आिण उǄ अिधका̴यांमȯे सौहादŊपूणŊ संबंध 

राखणे. 

४. Ťामपंचायत सिचवांǉा अनुपİ˕तीत पंचायत 

िĖिपकांǉा सूचनांचे पाĖन करणे. 

५. Ťामपंचायत सिचव िकंवा सरपंच िकंवा उǄ 

अिधका̴यांनी िदĖेʞा सवŊ Ůकारǉा सूचनांचे 

पाĖन करणे. 



६. वेळोवेळी देǻात आĖेĖे इतर कोणतेही काम. 

७. Ťामपंचायतीची कोणतीही गुɑ िकंवा गोपनीय 

बाब कोणाĖाही उघड कŝ नये. 

८. पंचायत कायाŊĖय सवŊ कामकाजाǉा िदवěी 

कायाŊĖयीन वेळेǉा १५ िमिनटांपूवŎ उघडणे आिण 

कायाŊĖयीन वेळेत ते बंद करणे. 

९. पंचायतीǉा Ėेटरहेड्स, कायाŊĖयातीĖ सवŊ 

Ůकारǉा ːॅɼ आिण कायाŊĖयीन सीĖचा 

गैरवापर कŝ नये. 

१०. सवŊ फायĖी आिण रिजːर Ėॉकर/कपाटात 

सुरिƗत आिण योƶįरȑा ठेवणे आिण ते 

काळजीपूवŊक हाताळावे. 

वरीĖ आदेěाचे पंचायत कमŊचारी काटेकोरपणे 

पाĖन करतीĖ आिण भिवˈात ȑानुसार काम 

करतीĖ. 

 

3 सौ. कŜणा गावस  
 

Ťाम रोजगार 
सहाʊक 
(G.R.S.) 
 

१. मनरेगा योजनेसंदभाŊत सामाɊ जनतेकडून 

तसेच सरकारी अिधका̴यांकडून िकंवा इतरांकडून 

आĖेʞा सवŊ पũʩवहारांची नोदं ठेवणे. 

२. मनरेगा अंतगŊत जॉब काडŊ बनवणे आिण जारी 

करणे. 

3. मनरेगाǉा कामांचे आिण कामगारांचे पयŊवेƗण. 

४. मनरेगाǉा सवŊ डेटा एंटŌ ीचे काम संगणक आिण 

मनरेगाǉा पोटŊĖवर करणे. 

५. सवŊ रेकॉडŊ फाइĖ िकंवा रिजːर आिण 

Ťामपंचायत सिचवांनी वेळोवेळी िदĖेĖे काम 

राखणे. 

६. बैठकीǉा कायŊवाहीचा / ठराव Ůतीचा सारांě 

देणे. 

७. सवŊ पũʩवहार तसेच नोदंी ठेवणे. 

८. मािहती अिधकार कायदा, २००५ अंतगŊत 

सवŊसामाɊांनी काही मािहती मािगतĖी असʞास 

कोणते रेकॉडŊ तयार ठेवावेत आिण असा अजŊ ȑाच 

िदवěी पी.आय.ओ. कडे सादर करावा. 



९. मनरेगाǉा अनुपİ˕तीत सिचवांनी 

सवŊसामाɊांना हाताळावे आिण सवŊसामाɊांěी 

तसेच िनवडून आĖेʞा Ůितिनधीěी चांगĖे संबंध 

ठेवावेत. 

१०. Ťामपंचायतीची कोणतीही गुɑ िकंवा गोपनीय 

बाब कोणाĖाही उघड कŝ नये. 

११. उǄ अिधका̴यांǉा िनदőěानुसार िकंवा 

Ťामपंचायतीǉा कामाǉा भारानुसार इतर 

कोणतेही काम वेळोवेळी वाटप केĖे जाईĖ. 

१२. पंचायत राज कायदा आिण िनयमानुसार 

Ťामपंचायत सिचव, सरपंच िकंवा उǄ 

Ůािधकरणाने िदĖेʞा सवŊ Ůकारǉा सूचनांचे 

पाĖन करा. 

4. ŵी. Ůतीक भगत  
 

Ɨेũ सवőƗक  
(समाज कʞाण  
िवभाग) 
 

1. डेटा संकĖन आिण मूʞांकन: 

• सामािजक कʞाण कायŊŢमांसाठी ʩƅी आिण 

कुटंुबांǉा गरजा आिण पाũता तपासǻासाठी 

Ɨेũीय सवőƗण करणे आिण डेटा गोळा करणे. 

• मुĖाखती, िनरीƗणे आिण दˑऐवज 

पुनरावĖोकन यासह मािहती गोळा करǻासाठी 

िविवध पȠती वापरणे. 

• सवőƗण िनʺषाōचे तपěीĖवार अहवाĖ आिण 

सारांě तयार करणे. 

 

2. Ɨेũीय भेटी आिण समुदाय सहभाग: 

• सवőƗण करǻासाठी आिण सामािजक कʞाण 

गरजांचे मूʞांकन करǻासाठी घरे आिण 

समुदायांना भेट देणे. 

• समुदाय सद˟ आिण भागधारकांěी संबंध 

िनमाŊण करणे. 

• असुरिƗत ĖोकसंƥेसमोरीĖ आʬाने ओळखणे 

आिण ȑांचे िनराकरण करणे. 

 



3. कायŊŢम अंमĖबजावणी आिण 

देखरेख: 

• सामािजक कʞाण कायŊŢम आिण उपŢमांǉा 

अंमĖबजावणीत मदत करणे. 

• कायŊŢमांǉा Ůभावीतेचे िनरीƗण करणे आिण 

सुधारणांसाठी अिभŮाय Ůदान करणे. 

• संबंिधत िनयम आिण मागŊदěŊक तȇांचे पाĖन 

सुिनİ̼चत करणे. 

4. . संदभŊ आिण समथŊन: 

• संबंिधत सामािजक कʞाण सं˕ा आिण समथŊन 

सेवांकडे Ůकरणांचे संदभŊ. 

• गरजू ʩƅी आिण कुटंुबांना समुपदेěन आिण 

समथŊन Ůदान करणे. 

• असुरिƗत Ėोकसंƥेǉा हſ आिण गरजांसाठी 

विकĖी करणे. 

5. दˑऐवजीकरण आिण अहवाĖ देणे: 

• सवőƗण डेटा आिण केस फाइʤचे अचूक रेकॉडŊ 

ठेवणे. 

• सवőƗण िनʺषŊ आिण कायŊŢम िनकाĖांवर 

अहवाĖ आिण सादरीकरणे तयार करणे. 

• सामािजक कʞाण धोरणे आिण कायŊŢमांǉा 

िवकासात योगदान देणे. 

6. सहकायŊ आिण समɋय: 

• इतर सामािजक कायŊकतő, समुदाय नेते आिण 

भागधारकांěी सहयोग करणे. 

• Ůभावी सेवा िवतरण सुिनİ̼चत करǻासाठी 

सरकारी सं˕ा आिण ˢयंसेवी सं˕ांěी समɋय 

साधणे. 

• ŮिěƗण आिण ʩावसाियक िवकास 

उपŢमांमȯे सहभागी होणे.  

• िवकास उपŢम. 



5  
ŵी. चंūकांत पावणे 

 
कृषी िमũ  
(कृषी िवभाग) 
 

कृषी िवभागातील एक Ɨेũ सहाʊक सामाɊत: 

Ɨेũीय िŢयाकलाप, डेटा संकलन आिण तांिũक 

सहाʊ करǻास मदत करतो, Ǜामȯे लागवड, 

कापणी आिण शेतक̴यांना िविवध कृषी 

पȠतीबंȞल सʟा देणे समािवʼ आहे. 

6 सौ.सुिचता परब 
 

संगणक ऑपरेटर 
(ताȋुरती 
िनयुƅी) 
 

1. डेटा एȴŌ ी:  

कॅě बुक एȴŌ ीज, अकाउंिटंग डेटा आिण 

Ůगती अहवाĖांसह संगणक ŮणाĖीमंȯे 

डेटा Ůिवʼ करणे. 

2. रेकॉडŊ देखभाĖ:  

पंचायत उपŢम, बैठका आिण इतर 

संबंिधत मािहतीचे अचूक आिण ʩवİ˕त 

रेकॉडŊ ठेवणे. 

3. डेटा अȨतिनत करणे:  

आव̼यकतेनुसार सरकारी अिधका̴यांना 

डेटा िनयिमतपणे आिण अचूकपणे 

अȨतिनत केĖा जातो याची खाũी करणे. 

4. पंचायत सिमती योजना डेटा एȴŌ ी:  

पंचायत िवकास योजना इȑादीěंी संबंिधत 

डेटा िसːममȯे Ůिवʼ करणे. 

5. मसुदा तयार करणे आिण टाइप करणे:  

पũे, अहवाĖ आिण इतर अिधकृत 

कागदपũे तयार करणे आिण टाइप करणे. 

6. िमिनटांची तयारी:  

बैठका, कायŊěाळा आिण पįरषदांसाठी 

िमिनटांची तयारी करǻात मदत करणे. 

7. ऑिफस सहाʊ:  

पंचायत ऑिफस कमŊचा̴यांना सामाɊ 

ऑिफस सहाʊ Ůदान करणे. 

8. अंमĖबजावणी पथकांना मदत करणे: 

ɱॉक आिण Ťामपंचायत ˑरावरीĖ 

अंमĖबजावणी पथकांना मदत करणे. 

9. देखरेख आिण अहवाĖ देणे:  

योजना आिण कायŊŢमांǉा Ůगतीचे िनरीƗण 

करणे आिण आव̼यकतेनुसार अहवाĖ तयार 

करणे. 



7. ŵी. िववेक गाड  
 
 

पाउंड कीपर कम 
हेʙर 
(ताȋुरती 
िनयुƅी) 
 

1. जबाबदारी घेणे: पाउंड कीपर पाउंडमȯे 

आणĖेʞा पěुधनाची जबाबदारी घेतो, 

ȑांची सुरƗा आिण कʞाण सुिनİ̼चत 

करतो. 

2. खाȨ आिण पाणी देणे: ȑांǉा 

देखरेखीखाĖी असĖेʞा Ůाǻांना पुरेसे 

अɄ, पाणी आिण िनवारा पुरवǻाची 

जबाबदारी ȑांची असते. 

3. सुरिƗत वातावरण राखणे: ȑांनी पाउंड 

ˢǅ, सुरिƗत आिण रोग िकंवा इतर 

धोƐांपासून मुƅ असʞाची खाũी केĖी 

पािहजे. 

4. जɑीची नोदंणी करणे: पाउंड कीपरने 

जɑ केĖेʞा Ůȑेक Ůाǻाचे तपěीĖ 

काळजीपूवŊक नोदंवĖे पािहजेत, Ǜामȯे 

Ůाǻांची संƥा आिण वणŊन, जɑीची 

तारीख आिण वेळ, ȑांना जɑ करणा̴या 

ʩƅीचे नाव आिण िनवास˕ान आिण 

माĖकाचे नाव आिण िनवास˕ान, जर 

मािहत असेĖ तर. 

5. रिजːर राखणे: ȑांना राǛ सरकारने 

िनदő िěत केʞानुसार अचूक रिजːर 

ठेवणे आिण परतावा सादर करणे 

आव̼यक आहे. 

6. नोदंीची Ůत Ůदान करणे: ȑांनी Ǜा 

ʩƅीने Ůाणी जɑ केĖा आहे िकंवा 

ȑांǉा एजंटĖा रिजːरमधीĖ नोदंीची Ůत 

Ůदान करणे आव̼यक आहे. 

7. माĖकांची ओळख पटवणे: जɑ 

केĖेʞा Ůाǻांǉा माĖकांची ओळख 

पटवǻात पाउंड कीपर मदत करतो. 

8. Ůाणी सोडणे: माĖकीचा पुरावा आिण 

Ėागू ěुʋ भरʞानंतर Ůाणी ȑांǉा योƶ 

माĖकांना सोडǻाची जबाबदारी ȑांची 

असते. 

 



8 ŵीमती चंūकĖा 
नाईक 
 

सफाई कामगार 1. झाडणे आिण पुसणे: हॉलवे, कायाŊलये, 

शौचालये आिण सावŊजिनक जागांसह 

िविवध िठकाणी िनयिमतपणे फरशी 

झाडणे आिण पुसणे.  

2. धूळ काढणे: साचलेली धूळ आिण 

कचरा काढून टाकǻासाठी डेˋ, 

शेʚ आिण िफ˾चर सारƥा 

पृʿभागांची धूळ काढणे. 

3. ʬॅƐूम काढणे: कापőट, गािलचे आिण 

इतर फरशीǉा पृʿभागांची ˢǅता 

करǻासाठी ʬॅƐूम Ƒीनर वापरणे.  

4. कचरा काढून टाकणे: कचराकंुǰा 

आिण कचराकंुǰा įरकामे करणे, 

कचरा सामŤीची योƶ िवʥेवाट लावणे 

सुिनिʮत करणे. 

5. ˢǅता: शौचालये, वॉशबेिसन आिण 

इतर ˢǅता Ɨेũांची ˢǅता आिण 

िनजōतुकीकरण करणे. 

6. İखडƐा साफ करणे: ˢǅ आिण 

उǐल वातावरण राखǻासाठी 

İखडƐा आिण काचेǉा पृʿभागांची 

ˢǅता करणे. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Ůकरण ३ - मािहती अिधकार कायदा, २००५ चे कलम ४ (१)(ब)(iii) 
 

िनणŊय ŮिŢयेत अवलंबली जाणारी ŮिŢया, Ǜामȯे देखरेख आिण जबाबदारीचे मागŊ 
समािवʼ आहेत  

1. Ťामसभेǉा Ůˑाव आिण अजाōसाठी ŤामपंचायतीȪारे अवलंबली जाणारी िनणŊय 
ŮिŢया. 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ůˑाव नाकारĖा गेĖा तर तो 
गोवा पंचायत राज 

कायȨांतगŊत 
संचाĖनाĖयासमोर अपीĖ 
ʉणून दाखĖ करता येईĖ. 

Ťामसभेसाठी Ůˑाव मंजूर 
झाʞास, ते Ťामपंचायतीǉा 

बैठकीत मांडĖे जातात. 

 

येȑा Ťामसभेǉा बैठकीत िनणŊयासाठी 
मंजूर/नाकारĖेĖे 

Ťामपंचायतीǉा िनवडून आलेʞा Ůितिनधीǉंा िवशेष 
सभेत चचाŊ आिण आवʴक िनणŊयासाठी ठेवǻात आले 

आहे 

Ťामसभा सद˟ांकडून Ůाɑ झालेले Ůˑाव 

Ťामसभेत चचőसाठी आिण आव̼यक िनणŊयासाठी ठेवǻात 

आĖेĖा चचőसाठी मंजूर Ůˑाव 



 

II. Ťामपंचायतीकंडून घेतलेली िनणŊय ŮिŢया 
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

जर अजŊदार िनणŊयाने नाराज असेĖ तर तो गोवा पंचायत राज 

कायदा, १९९४ अंतगŊत, Ėागू असʞास, अपीĖ कŝ ěकतो. 

 
जर नकार िदला गेला तर 

तो अजŊदाराला ३० 
िदवसांǉा आत कळवला 

जाईल. 

मंजूर झाʞास आवʴक 

एनओसी/परवानगी/ 
परवाना 

अजाŊची छाननी/चौकěी, पũʩवहार - सिचव/सरपंच 
 

चचाŊ, िनणŊय आिण िनराकरण  बैठकीत Ťामपंचायत बॉडी 

अजाŊची आवक/जावक, पũʩवहार – Ťामपंचायत िĖिपक/ िशपाई 

ठराव आिण कामाची अंमĖबजावणी - सरपंच/सिचव 



 

 

Ůकरण ४ - मािहती अिधकार कायदा, २००५ चे कलम ४ (१)(ब)(iv) 

 

 कायő पार पाडǻासाठी िनिʮत केलेले िनकष सेवा,  

Ůमाणपũे िकंवा योजनांǉा अंमलबजावणीसाठी Ťामपंचायतीने िनिʮत केलेʞा िनकषांची/मानकांची 
मािहती: 

 

Ţ. 

 

 
सेवेचा िकंवा योजनेचा Ůकार 

वेळ मयाŊदा  
(कायȨानुसार / 
पįरपũकानुसार / 
अलीकडील 
सूचनांनुसार उʟेख 
करा) 

 
अ. Ťामपंचायतीने िदलेले परवाने / परवानƶा 

 
1 कोणȑाही संरचनेǉा बांधकाम/पुनबाōधणीसाठी परवाना 

देणे 
एक मिहना 

2 घर िकंवा संरचनेǉा दुŜˑीसाठी परवानगी एक मिहना 

3 हॉटेĖ, दुकाने, रेːॉरंट्स, भोजनाĖये, कॉफी हाऊस, 
िमठाईचे मांस दुकाने, बेकरी, बोडŊ इȑादीसंाठी परवाना 

एक मिहना 

4 कारखाने बांधǻाची/यंũसामŤी बसवǻाची परवानगी एक मिहना 

5 ʩापार, ʩवसाय िकंवा उȨोगासाठी कोणȑाही जागेचा 
वापर करǻाचा परवाना 

एक मिहना 

6 मृतदेह िवʥेवाट Ėावǻाǉा िठकाणांसाठी परवाना 
 

एक मिहना 

7 दुकानांचा परवाना 
 

एक मिहना 

 
अ. Ťामपंचायतीने िदलेले Ůमाणपũ 

 

1 उȋɄाचा दाखĖा 
 

एक आठवडा 

2 जɉ/मृȑूचा दाखĖा 
 

एक िदवस 

3 ʩवसायाचा दाखĖा: 
 

एक मिहना 

4 कोणȑाही देणी नसʞाचा दाखĖा 
 

एक आठवडा 

5 जɉ िकंवा मृȑुचा दाखĖा उपĖɩ नसʞाचा दाखĖा 
 

एक िदवस 

 
अजŊदाराǉा िवनंतीनुसार सरपंच Ůमाणपũे जारी करतील. 

 

1 िनवास Ůमाणपũ एक आठवडा 

2 चाįरका Ůमाणपũ 
 

एक आठवडा 



3 अवĖंबन Ůमाणपũ 
 

एक आठवडा 

4 गįरबी Ůमाणपũ 
 

एक आठवडा 

5 िविवधता Ůमाणपũ 
 

एक आठवडा 

6 Ůामािणक मǅीमार Ůमाणपũ 
 

एक आठवडा 

7 ʩवसाय Ůमाणपũ 
 

एक आठवडा 

 

ब. Ťामपंचायतीने िदĖेĖे ना हरकत Ůमाणपũ (एनओसी) 
 

1 पाणी जोडणीसाठी ना हरकत Ůमाणपũ 
 

20 िदवस 

2 वीज जोडणीसाठी ना हरकत Ůमाणपũ 
 

20 िदवस 

3 जनरĖ ːोअसŊ चाĖवǻासाठी ना हरकत Ůमाणपũ 
 

20 िदवस 

4 बार/दाŝ दुकान चाĖवǻासाठी ना हरकत Ůमाणपũ 
 

20 िदवस 

5 ˕ापना चाĖवǻासाठी ना हरकत Ůमाणपũ 
 

20 िदवस 

 
C. इतर सेवा 
 

1 जɉ आिण मृȑु नोदंीमंȯे दुŜˑी 30 िदवस 

 

2 िनणŊयांǉा Ůमािणत Ůती देणे 
 

15 िदवस 

3 मािहतीचा अिधकार कायदा, २००५ अंतगŊत मािहती देणे 
 

30 िदवस 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Ůकरण ५ - मािहती अिधकार कायदा, २००५ चे कĖम ४ (१)(ब)(v) 
 

ȑाǉाकडे असĖेĖे िकंवा ितǉा िनयंũणाखाĖी असĖेĖे िकंवा ितǉा कमŊचा̴यांकडून 

ȑाचे कायŊ पार पाडǻासाठी वापरĖे जाणारे िनयम, िनयम, सूचना, मॅɊुअĖ आिण रेकॉडŊ 

 

(i) कायदे 

१. गोवा पंचायत राज कायदा, १९९४ 

२. मािहती अिधकार कायदा, २००५ 

३. जɉ आिण मृȑु नोदंणी कायदा, १९६९ आिण गोवा जɉ आिण मृȑु नोदंणी (सुधारणा) िनयम, २०२१ 

४. गोवा (जमीन िवकास आिण इमारत बांधकाम िनयमन) कायदा, २००८ आिण गोवा जमीन िवकास 

आिण इमारत बांधकाम िनयमन, २०१० 

५. कŐ ūीय नागरी सेवा (आचार) िनयम, १९६४ 

६. गोवा (नागįरकांना सावŊजिनक सेवा काĖबȠपणे पुरवǻाचा अिधकार) कायदा, २०१३ 

७. गोवा Ėोकायुƅ िनयम, २०१२ 

८. कामाǉा िठकाणी मिहĖांचा Ėœ िगक छळ (Ůितबंध, मनाई आिण िनवारण) कायदा, २०१३ (POSH 
कायदा) 

 

(ii) गोवा पंचायत राज कायदा, १९९४ मȯे सुधारणा  

१. गोवा पंचायत राज (पिहĖी सुधारणा) कायदा, १९९६ [६-२-१९९७] 

२. गोवा पंचायत राज (दुसरी सुधारणा) कायदा, १९९९ [२०-९-१९९९] 

३. गोवा पंचायत राज (ितसरी सुधारणा) कायदा, २००० [१९-५-२०००] 

४. गोवा पंचायत राज (सुधारणा) कायदा, २००१[२५-०१-२००१] 

५. गोवा पंचायत राज (सुधारणा) कायदा, २००१[२१-०५-२००१] 

६. गोवा पंचायत राज (सुधारणा) कायदा, २००२[२५-०१-२००२] 

७. गोवा पंचायत राज (सहावी सुधारणा) कायदा, २००२[१३-९-२००२] 

८. गोवा पंचायत राज (सातवी सुधारणा) कायदा, २००३ [१४-४-२००३] 

९. गोवा पंचायत राज (आठवी सुधारणा) कायदा, २००३ [२६-११-२००३] 

१०. गोवा पंचायत राज (सुधारणा) कायदा, २००७ [०९-०३-२००७] 

११. गोवा पंचायत राज (सुधारणा) कायदा, २०१० [११-१०-२०१०] 

१२. गोवा पंचायत राज (सुधारणा) कायदा, २०१५ [०३-०६-२०१५] 

१३. गोवा पंचायत राज (सुधारणा) कायदा, २०१७ [१२-०९-२०१७] 

१४. गोवा पंचायत राज (सुधारणा) कायदा, २०२१ [०८-१०-२०२१] 

१५. गोवा पंचायत राज (सुधारणा) कायदा, २०२३ [१४-०३-२०२३] 



१६. गोवा जɉ आिण मृȑु नोदंणी (सुधारणा) िनयम, २०१४ 

 

 

(iii) Ťाम पंचायतीěंी संबंिधत िनयम 

१. गोवा पंचायती (Ťामसभा) िनयम, १९९६. 

२. गोवा पंचायती (बैठका) िनयम, १९९६. 

३. गोवा पंचायत (िनवाŊिचत सद˟ांǉा नावाचे Ůकाěन) िनयम, १९९७. 

४. गोवा पंचायत (सरपंच आिण उपसरपंचांची िनवडणूक) िनयम, १९९७. 

५. गोवा पंचायत राज (पंचायत सद˟ांना पदाची ěपथ) िनयम, १९९७. 

६. गोवा पंचायत राज (सद˟ांचा सह-पयाŊय) िनयम, १९९७. 

७. गोवा पंचायती आिण िजʥा पंचायती (सद˟ȕाची अपाũता काढून टाकणे) िनयम, १९९७. 

८. गोवा पंचायत राज (राǛ िनवडणूक आयुƅांǉा सेवाěतŎ) िनयम, १९९७. 

९. गोवा पंचायत राज (िनवडणूक यािचका Ůािधकरण) िनयम, १९९७. 

१०. गोवा पंचायत राज (गोवा राǛ िवȅ आयोगाचे अȯƗ आिण सद˟ांǉा पाũता आिण इतर सेवा अटी) 
िनयम, १९९७. 

११. गोवा पंचायत (Ėेखा, ĖेखापरीƗण आिण िनधीचा ताबा) िनयम, १९९७. 

१२. गोवा पंचायत राज (िनवडणूक यािचका िववाद ŮिŢया) िनयम, १९९८. 

१३. गोवा पंचायत राज (कर, ěुʋ आिण इतर देणी Ėादणे) िनयम, १९९८. 

१४. गोवा पंचायत राज (उपिवधी Ůकािěत करǻाची पȠत) िनयम, १९९९. 

१५. गोवा पंचायत राज (˕ायी सिमȑांǉा सद˟ांचा सह-पयाŊय) िनयम, १९९९. 

१६. गोवा पंचायत राज (कर, ěुʋ आिण इतर देणी वसूĖ करणे) िनयम, १९९९. 

१७. गोवा पंचायत राज (अपįरवतŊनीय रकमा िĖšन देणे) िनयम, १९९९. 

१८. गोवा पंचायत राज (पंचायत िनधीचा वापर आिण िजʥा पंचायत िनधी) िनयम, २०००. 

 

 
ˋॅन केलेʞा कागदपũाची िलंक अनिधकृत घर/इमारत/संरचनेवरील कराǉा मूʞांकनाबाबत 
िलंक घरकर हˑांतरण िलंक 

I. Ťामपंचायतीशंी संबंिधत इतर कागदपũे (पįरपũके, ओएम, इ.) 

अनु. िवहीर. दˑऐवजाचे शीषŊक ˋॅन केĖेʞा कागदपũाची 
िĖंक 

 अनिधकृत घर/इमारत/रचना 
यावरील कराǉा आकारणीबाबत 

Link 

 हाऊस टॅƛचे हˑांतरण Link 

 

 

 



 

 

 

Ůकरण ६ - मािहती अिधकार कायदा, २००५ ǉा कĖम ४ (१)(ब)(vi) 

 

ȑाǉाकडे असĖेʞा िकंवा ȑांǉा िनयंũणाखाĖी असĖेʞा कागदपũांǉा ŵेणीचें 

िववरण 

I  कागदपũांǉा ŵेणी 

१. िनयिमत कमŊचा̴यांसाठी उपİ˕ती नोदंणी 

२. हाĖचाĖी नोदंणी 

३. पंचायत सिचव आिण Ťामसेवक ʩितįरƅ इतर िनयिमत कमŊचा̴यांचे सेवा रेकॉडŊ 

४. कंũाटी कमŊचारी / दैनंिदन वेतन कामगारांसाठी हजेरी नोदंणी 

५. Ťामसभेǉा बैठकीǉंा उपİ˕ती आिण इितवृȅांची नोदं 

६. पंचायत बैठकीǉंा उपİ˕ती आिण इितवृȅांची नोदं 

७. जɉ आिण मृȑु नोदंणी 

८. पाणी जोडणी आिण वीज जोडणीसाठी ना हरकत Ůमाणपũाची नोदं 

९. घर दुŜˑी आिण बांधकाम परवाɊासाठी ना हरकत Ůमाणपũाची नोदं 

१०. भोगवटा Ůमाणपũांची नोदंणी 

११. टोकन घर Ţमांकासाठी नोदंणी 

१२. ईएचएन नोदंणी 

१३. बेकायदेěीर बांधकाम तŢारीचंी नोदं 

१४. ʩापार परवाना आिण आ˕ापनेची नोदंणी 

१५. मुदत ठेवीचंी नोदंणी 

१६. टपाĖ ितिकट नोदंणी 

१७. भाडे नोदंणी 

१८. आवक / जावक नोदंणी 

१९. मािहती अिधकार अजाōची नोदंणी 

फॉमŊ १ सामाɊ नोदंणी-अ ॅब Ōː ॅƃ रिजːर 

२१. फॉमŊ २ िनयंũण नोदंणी-अ ॅब Ōː ॅƃ रिजːर 

२२. फॉमŊ ३ रोख नोदंणी 

२३. फॉमŊ ४ पावती नोदंणी 

२४. फॉमŊ ५ पावती नोदंणी 

२५. फॉमŊ ६ माĖमȅा आिण माĖमȅेची नोदंणी 

२६. फॉमŊ ७ मूʞांकन नोदंणी 

२७. फॉमŊ ८ मागणी आिण संकĖन नोदंणी 

२८. मंजूर केĖेʞा सěतŊ अनुदानांसाठी फॉमŊ ९ नोदंणी 



२९. मािसक आिण वािषŊक उȋɄ आिण खचाŊचा फॉमŊ १० Ėेखा 

 

 

३०. फॉमŊ ११ बजेट 

३१. जमा केĖेĖे बयाणा पैसे (EMD) नोदंणी 

३२. सुरƗा जमा केĖेĖे नोदंणी 

३३. आयकर नोदंणी 

३४. कामगार उपकर नोदंणी 

३५. GST नोदंणी 

३६. रॉयʐी नोदंणी 

३७. CSR नोदंणी 

३८. ːेěनरी नोदंणी 

३९. पोːेज नोदंणी 

४०. बांधकाम परवाना नोदंणी 

 

I. कागदपũे/वगŎकरणांचे संरƗक 

पंचायत सिचव हे वरीĖ सवŊ ŵेणीतीĖ कागदपũांचे संरƗक असतीĖ. 

 

III. अěा कागदपũांची उपĖɩता करǻाची ŮिŢया 

अजŊदाराĖा आव̼यक ěुʋ भŝन मािहती अिधकार कायदा, २००५ अंतगŊत अजŊ कŝन परवानगी 
असĖेĖे कागदपũे िमळू ěकतात. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Ůकरण ७ - मािहती अिधकार कायदा, २००५ चे कĖम ४ (१)(ब)(vii) 

 

ȑाǉा धोरणाची रचना आिण अंमĖबजावणी करǻाǉा संदभाŊत सामाɊ जनतेěी 
सʠामसĖत करǻाǉा कोणȑाही ʩव˕ेचे तपěीĖ 

 

(ŤामपंचायतीĖा Ėागू नाही) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Ůकरण 8 - मािहती अिधकार कायदा, 2005 चे कĖम 4 (1)(b)(viii) 

 

मंडळे, पįरषदा, सिमȑा आिण इतर सं˕ांचे िवधान 

I. वैधािनक सिमȑांचे तपěीĖ 

 

1. Ťाम िवकास सिमती 

• अȯƗ: रोिहदास एच. कणसेकर 

• संिवधानाची तारीख:- ३०.०२.२०२२ 

• कायŊकाळ: 05 वषő 

• एकूण सद˟ संƥा: 29 

 

2. Ůभाग िवकास सिमती 

• अȯƗ: रोिहदास एच. कणसेकर 

• संिवधानाची तारीख: ३०.०२.२०२२ 

• कायŊकाळ: 5 वषő 

• एकूण सद˟ संƥा:06 

 

3. दƗता सिमती 

• अȯƗ: रोिहदास एच. कणसेकर 

• संिवधानाची तारीख: ३०.०२.२०२२ 

• कायŊकाळ:05 वषő 

• एकूण सद˟ संƥा:05 

 

II. ˕ायी सिमȑांचा तपěीĖ 

1. उȋादन सिमती 

• अȯƗ: रोिहदास एच. कणसेकर 

• संिवधानाची तारीख: ३०.०२.२०२२ 

• कायŊकाळ:05 वषő 

• एकूण सद˟ संƥा:05 

 

2. सामािजक Ɋाय सिमती 

• अȯƗ: रोिहदास एच. कणसेकर 

• संिवधानाची तारीख: ३०.०२.२०२२ 

• कायŊकाळ:05 वषő 



• एकूण सद˟ संƥा:04 

 

3. सुिवधा सिमती 

• अȯƗ: रोिहदास एच. कणसेकर 

• संिवधानाची तारीख:- ३०.०२.२०२२ 

• कायŊकाळ:05 वषő 

• एकूण सद˟ संƥा: 04 

 

इतर सिमȑा 1.  जैविविवधता ʩव˕ापन सिमती 

• अȯƗ: कािĖदास ए. गौसं 

• ˕ापनेची तारीख: ३०/१०/२०२२ 

• कायŊकाळ: ०५ वषő 

• एकूण सद˟ संƥा: ०७ 

 

2. Ťाम बाĖ सिमती 

• अȯƗ: रोिहदास एच. कानसेकर 

• ˕ापनेची तारीख: ३०/१०/२०२२ 

• कायŊकाळ: ०५ वषő 

• एकूण सद˟ संƥा: ०९ 

 

3. कचरा ʩव˕ापन सिमती 

• अȯƗ: रोिहदास एच. कानसेकर 

• ˕ापनेची तारीख: ३०/१०/२०२२ 

• कायŊकाळ: ०५ वषő 

• एकूण सद˟ संƥा: ०६ 

 

4. Ťाम पाणी, आरोƶ आिण ˢǅता सिमती 

• अȯƗ: रोिहदास एच. कानसेकर 

• ˕ापनेची तारीख: ३०/१०/२०२२ 

• कायŊकाळ: ५ वषő 

• एकूण सद˟ संƥा: ०८ 

 

5. Ťाम िěƗण सिमती 

 अȯƗ: रोिहदास एच. कानसेकर 

 ˕ापनेची तारीख: ३०/१०/२०२२ 

 कायŊकाळ: ०५ वषő 



 एकूण सद˟ संƥा: १४ 

 

९. सामािजक ĖेखापरीƗण सिमती 

• अȯƗ: रोिहदास एच. कानसेकर 

• ˕ापनेची तारीख: ३०/१०/२०२२ 

• कायŊकाळ: ५ वषő 

• एकूण सद˟ संƥा: ०५ 

 

१०. वन हſ सिमती 

 अȯƗ: रोिहदास एच. कानसेकर 

 ˕ापनेची तारीख: ३०/१०/२०२२ 

 कायŊकाळ: ०५ वषő 

 एकूण सद˟ संƥा: ०८ 

 

भटƐा कुȒांची सिमती 

• अȯƗ: रोिहदास एच. कानसेकर 

• ˕ापनेची तारीख: ३०/१०/२०२२ 

• कायŊकाळ: ०५ वषő 

• एकूण सद˟ संƥा: ०८ 

 

१२. Ůाणी जɉ िनयंũण सिमती 

• अȯƗ: रोिहदास एच. कानसेकर 

• ˕ापनेची तारीख: ३०/१०/२०२२ 

• कायŊकाळ: ०५ वषő 

• एकूण सद˟ संƥा: ०६ 

 

१३. रˑा सुरƗा आिण वाहतूक ʩव˕ापन सिमती 

• अȯƗ: रोिहदास एच. कानसेकर 

• ˕ापनेची तारीख: ३०/१०/२०२२ 

• कायŊकाळ: ०५ वषő 

• एकूण सद˟ संƥा: ०६ 

 

१४. पाणी ˢǅता सिमती 

• अȯƗ: रोिहदास एच. कानसेकर 

• ˕ापनेची तारीख: ३०/१०/२०२२ 

• कायŊकाळ: ०५ वषő 



• एकूण सद˟ संƥा: ०८ 

 

१५. Ůादेिěक योजना सिमती 

• अȯƗ: रोिहदास एच. कानसेकर 

• ˕ापनेची तारीख: ३०/१०/२०२२ 

• कायŊकाळ: ०५ वषő 

• एकूण सद˟ संƥा: ०९ 

 

१६. बेटी बचाओ बेटी पढाव सिमती 

• अȯƗ: रोिहदास एच. कानसेकर 

• ˕ापनेची तारीख: ३०/१०/२०२२ 

• कायŊकाळ: ०५ वषő 

• एकूण सद˟ संƥा: ०७ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Ůकरण ९ - मािहती अिधकार कायदा, २००५ चे कलम ४ (१)(ब)(ix)  

 

ȑाǉा अिधकारी आिण कमŊचा̴यांचे िनदőिशका पंचायत िनवडून आलेले Ůितिनधी आिण 
कमŊचा̴यांचे िनदőिशका 

 

 
Ţ. 

कमŊचा̴याचे नाव  
 

पदनाम  
 

फोन Ţमांक  

 

ईमेĖ आयडी 
 

1 
ŵी.रोिहदास कानसेकर 

 
सरपंच 

 

९४२३३१८३९७ 
 

kansekar.rohidas@gmail
.com 

 

2 ŵीमती कʙना गवस 
 

उपसरपंच 
 

9356619193  kalpanagawas1977@gm
ail.com 

 

3 ŵी कािĖदास गवस 
 पंच सद˟ 

8830704876  
 

kalidasgawas1972@gma
il.com 

 

4 ŵी नारायण गवस 

पंच सद˟ 8007708709 narayangawas3234@gm
ail.com 

 

5 ŵी.Ůसाद नाईक  
पंच सद˟ 8806163688 

---- 
 

6 सौ Ŝितका गावडे  

पंच सद˟ 8007709414 gauderudraksh726@gm
ail.com 

 

7 सौ.अंěी नाईक 
पंच सद˟ 9529624861 

---- 
 

8 ŵी मुकंुद उƗेकर  Ťामपंचायत सिचव 9764016600 
panchayatnavelim@gma
il.com 

9 सौ.सुिŮया सावंत पंचायत िĖिपक 
 

---- panchayatnavelim@gma
il.com 

10 ŵी उमेě गवस पंचायत िěपाई 
---- panchayatnavelim@gma

il.com 

11 ŵी Ůितक भगत 
 

फीʒ सʬőअर 
समाज कʞाण 

िवभाग 

---- panchayatnavelim@gma
il.com 

12 ŵी.चंūकांत पावणे 
 

कृषी िमũ 
कृषी िवभाग 

---- panchayatnavelim@gma
il.com 

13 सौ. कŜणा गवस  
Ťाम रोजगार 

सहाʊक मनरेगा 
---- panchayatnavelim@gma

il.com  
14 सौ.सुिचता परब  

 
संगणक ऑपरेटर 

(ताȋुरता) 
---- ---- 

15 
ŵी िववेक गाड 

हेʙर कम पाउंड 
कीपर (ताȋुरता) 

---- ---- 

16 सौ चंūकĖा नाईक 
 

सफाई कामगार 
(अधŊवेळ) 
 

---- ---- 



 

 

Ůकरण १० - मािहती अिधकार कायदा, २००५ चे कĖम ४ (१)(ब)(x) 

 

Ůȑेक अिधकारी आिण कमŊचा̴यांना िमळणारे मािसक मानधन 

पंचायत Ůितिनधीनंा िमळणारे मािसक मानधन आिण पंचायत कमŊचा̴यांना िमळणारे मािसक 

मानधन 

 

Ţ. 

 
नाव पदनाम 

मूळ वेतन/ 
मानधन 

1 
ŵी.रोिहदास ह. कानसेकर 

 
सरपंच 

 
₹ 8000/- 

2 ŵीमती कʙना गवस 
 

उपसरपंच 
 

₹ 6500/- 

3 ŵी कािĖदास गवस 
 पंच सद˟ ₹ 5500/- 

 
4 ŵी नारायण गवस पंच सदèय ₹ 5500/- 

5 ŵी.Ůसाद नाईक  
पंच सदèय 

₹ 5500/- 

6 सौ Ŝितका गावडे  पंच सदèय ₹ 5500/- 

7 सौ.अंěी नाईक पंच सदèय ₹ 5500/- 

8 ŵी मुकंुद उƗेकर  Ťामपंचायत सिचव 
₹ 35,500/- L-4 as 

per 7th  Pay 

9 सौ.सुिŮया सावंत पंचायत िĖिपक 
 

₹ 12201/- as per 
6th  Pay 

10 ŵी उमेě गवस पंचायत िěपाई 
₹ 10760/- as per 

6th  Pay 
11 
 सौ. कŜणा गवस  

Ťाम रोजगार सहाʊक 
मनरेगा 

₹ 20000/- 

12 
 

सौ.सुिचता परब  
 

संगणक ऑपरेटर 
(ताȋुरता) 

₹ 20000/- 

13 ŵी िववेक गाड 
हेʙर कम पाउंड कीपर 

(ताȋुरता) 
₹ 18000/- 

14 
सौ चंūकĖा नाईक 
 

सफाई कामगार 
(अधŊवेळ) 

 
₹ 4000/- 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Ůकरण ११ - मािहती अिधकार कायदा, २००५ चे कलम ४ (१)(ब)(xi)  

 

Ůȑेक एजɌीला वाटप केलेले बजेट, Ǜामȯे सवŊ योजनांचा तपशील, Ůˑािवत खचŊ आिण 
केलेʞा िवतरणावरील अहवालांचा समावेश आहे  

 

फॉमŊ X – पावȑा आिण खचŊ 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

वािषŊक अथŊसंकʙ २०२५-२६ 



 

 

Ůकरण १२ - मािहती अिधकार कायदा, २००५ चे कĖम ४ (१)(ब)(xii) 

 



अनुदान कायŊŢम आिण योजनांǉा अंमĖबजावणीची पȠत, Ǜामȯे वाटप केĖेʞा रकमा 

आिण अěा कायŊŢमांǉा ĖाभाȚाōचा तपěीĖ यांचा समावेě आहे 

 

अजŊदारांनी ȑांचे योƶįरȑा भरĖेĖे अजŊ, ŤामपंचायतीमाफŊ त पाठवʞा जाणा̴या िविवध अनुदान 

कायŊŢम आिण योजनांǉा संदभाŊत संĖưकांसह सादर करावेत. 

 

Ťामपंचायत कायाŊĖयाकडून आव̼यक संĖưके (उदा. Ťामसभा ठराव, उȋɄ Ůमाणपũ, अवĖंिबȕ 

Ůमाणपũ इ.) आव̼यक Ėाभ घेǻासाठी संबंिधत िवभागाकडे सादर करǻासाठी अजŊदाराĖा सुपूदŊ  

केĖी जातात. संबंिधत िवभागाने जनतेǉा सामाɊ दěŊनासाठी पाठवʞास ĖाभाथŎ आिण जॉब काडŊ 

धारकांची मािहती ʬी.पी. कायाŊĖयात उपĖɩ असते. 

 

 

Ůकरण १३ - मािहती अिधकार कायदा, २००५ चे कĖम ४ (१)(ब)(xiii) 

 

ȑाने िदĖेʞा सवĖती, परवाने िकंवा अिधकृतता Ůाɑकȑाōचे तपěीĖ 

िवȅीय वषाŊसाठी Ťामपंचायतीने जारी केĖेʞा सवĖती, एनओसी वाळू परवाɊांचा तपěीĖ 

 

 

अ. 
Ţमांक 

 

सवĖती, एनओसी 
िकंवा परवाɊांचा तपěीĖ 

अनुसरणीय ŮिŢया Ůाɑकȑाōची संƥा 

1 पाणी आिण वीजसाठी एनओसी 
जोडणी 

 
 
 

 
गोवा पंचायत राज 

कायदा, १९९४ नुसार 

 

61 

2 घर दुŜˑी आिण बांधकाम परवाना 01 (घर दुŜˑी ) 
 

3 ʩापार परवाना आिण ˕ापना 34 

4 मृतदेहांǉा िवʥेवाटीसाठीǉा 
जागांसाठी परवाना 

---- 

6 मंजूर सवĖती देǻात आʞा ---- 

 

 

 

 

 

Ůकरण १४ - मािहती अिधकार कायदा, २००५ चे कĖम ४ (१)(ब)(१४) 

 



ȑाǉाकडे उपĖɩ असĖेʞा िकंवा ȑाǉाकडे असĖेʞा मािहतीǉा संदभाŊत तपěीĖ, 

इĖेƃŌ ॉिनक ˢŝपात संिƗɑ 

Ţमांक 

 

मािहतीचा Ůकार उपĖɩ असĖेĖे िठकाण मािहती उपĖɩ असĖेĖे 

ˢŝप 

1 Ůकरण ६ मȯे 

सूचीबȠ कागदपũे 
पंचायत सिचवांǉा ताɯात कागद Ůती 

 

2 कागद, िनयम, 
सुधारणा, पįरपũके, 
ओएम 

पंचायत सिचवांǉा ताɯात 

आिण अिधकृत वेबसाइटवर 
कागद Ůती आिण 

इĖेƃŌ ॉिनक ˢŝपात 
 

3 उपलɩ योजनांची 
मािहती 

पंचायत सिचवांǉा ताɯात 

आिण अिधकृत वेबसाइटवर 
कागद Ůती आिण 

इĖेƃŌ ॉिनक ˢŝपात 
 

 

Ůकरण १५ - मािहती अिधकार कायदा, २००५ चे कĖम ४ (१)(ब)(xv) 

 

मािहती िमळिवǻासाठी नागįरकांना उपĖɩ असĖेʞा सुिवधांचे तपěीĖ 

Ţमांक  

 

सुिवधा/हेʙĖाइन  

 

िदवस 

 

वेळ 

 

1 Ťामपंचायतीची अिधकृत 

वेबसाइट 

आठवǰाचे सवŊ िदवस 

 

वेबसाइटवर नेहमीच 

2 पंचायत सूचना फĖक आठवǰाचे सवŊ िदवस पूणŊवेळ 

 

3 पंचायत संचाĖनाĖयाची 

वेबसाइट 

आठवǰाचे सवŊ िदवस पूणŊवेळ 

4 ŤंथाĖय  सोमवार ते शिनवार 

(सावŊजिनक सुǦा वगळता) 

सकाळी ०९:०० ते सायंकाळी 

०५:०० 

5 सिŢय Ůकटीकरण आठवǰाचे सवŊ िदवस पंचायतीǉा वेबसाइटवर सवŊ 

वेळ आिण कागदी Ůती पंचायत 

कायाŊĖयात कायाŊĖयीन वेळेत 

उपĖɩ आहेत. 

6 िनणŊय पोटŊĖ / अॅप आठवǰाचे सवŊ िदवस वेबसाइटवर नेहमीच 

7 ई Ťाम ˢराज पोटŊĖ आठवǰाचे सवŊ िदवस वेबसाइटवर नेहमीच 

8 पंचायत िवकास पोटŊĖ आठवǰाचे सवŊ िदवस वेबसाइटवर नेहमीच 

9 जीपीडीपी पोटŊĖ आठवǰाचे सवŊ िदवस वेबसाइटवर नेहमीच 

 

 

Ůकरण १६ - मािहती अिधकार कायदा, २००५ चे कलम ४ (१) (ब)(xvi)  



आरटीआय कायदा, २००५ अंतगŊत अिधका̴यांची नावे, पदनाम आिण इतर तपशील आरटीआय 
अिधका̴यांची मािहती 

 

Ţ
मां
क 
 

Ůािधकरणाचे 
नाव 

 

पदनाम 
 

मािहती 
अिधकार 

कायȨांतगŊत पद 
 

संपकŊ  Ţमांक 
 

ईमेĖ पȅा 
 

1  
ओकंार 
मांजरेकर 

गटिवकास 

अिधकारी 

 

Ůथम अपीĖीय 

अिधकारी (AFF) 

 

 
9764516365 

bicholimbdo@gmail.
com 
 

2 मुकंुद िवĖास 
उƗेकर 
 

Ťामपंचायत 
सिचव  
 

मािहती अिधकारी 
(PIO) 
 

9764016600 panchayatnavelim@g
mail.com 
 

 

 

Ůकरण १७ - मािहती अिधकार कायदा, २००५ चे कलम ४ (१)(ब)(xvii)  

 

पंचायत संचालनालयाची इतर उपयुƅ मािहती  

 

I नागįरकांची सनद  • https://panchayatsgoa.gov.in   या अिधकृत वेबसाइटवर उपलɩ. 

  

II. तŢार िनवारण अिधकारी 

पदनाम 
 

Ťामपंचायत सिचव 
 

पȅा 
 

Ťामपंचायत नावेĖी, िडचोली गोवा 

संपकŊ  Ţमांक 
 

9764016600 

ईमेĖ आयडी 
 

panchayatnavelim@gmail.com 

 

III. २०२४ मȯे Ůाɑ झालेʞा आिण िनकाली काढलेʞा मािहती अिधकार अजŊ आिण अपीलांची 
मािहती 

Ůाɑ झाĖेʞा मािहती अिधकार अजाōची एकूण संƥा  08 

िवघटन केĖेʞा मािहती अिधकार अजाōची एकूण संƥा  08 

नाकारĖेʞा/संकिĖत न झाĖेʞा मािहती अिधकार अजाōची एकूण 

संƥा  
00 

२०२४ साĖासाठी केĖेʞा अपीĖांची एकूण संƥा  00 

 


